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l. оБщиЕ положЕния
1.1. Настоящие Правила рассмотреЕшI запросов субъектов персональных

данных или их представителей в МБЩОУ .Щ/с <Теремок>(далее - Правила)
разработаны в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. Ns 152-
ФЗ (ОперсонЕlJIьных данных>, постановлением Правительства Российской
Федерачии от21 марта20112r, Ns2ll <Обутверждении перечня м€р,
направленньrх на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотреЕных
Федеральным законом <<О персональньIх данных) и принятыми в соответствии
с ним нормативными правовыми актами, операторzlми, являющимися
государственными или муниципЕIльными органами> и определяют права
субъектов персоныIьньж данных, обязанности МБДОУ Щ/с <Теремок>(далее -
МБДОУ .Ц/с <Теремок>) при обращении субъекта пepcoнaJlbнblx данных или
его представителя, а также сроки и последовательность действий должностньж
лиц МБДОУ Д/с (Теремок) при рассмотрении запросов субъектов
персональных данных или их представителей (,чалее - Запрос).

1.2. Прелставитель субъекта персонЕrльных данных - лицо, действующее
от имени субъекта персональных данных в сиJry полномочий, ocHoBaHHbIx на
доверенности, указании закона, либо акте уполномоченного на то
государственного органа или органа местного самоуправления. При обращении
представитеJuI субъекта персональных данных в МБЩОУ .Д/с <Теремок>
предоставляется документ, подтверждающий полномочия законного
представителя.

2. ПРАВА СУБЪЕКТОВ tIЕРСОНАJЪНЫХ ДАННЫХ
2.1. касающейся обработки его персончrльных данных, в том числе

содержащей:

- подтверждение факта обработки персональных данных МБДОУ Дс
<Теремок>>;

- правовые основания и цели обработки персонaшьных данных;
- цели и применяемые МБ.ЩОУ .Д/с <Теремок) способы обработки

персонаJIьных данных;
- наименование и место нахождения МБДОУ .Д/с <Теремок>, сведениJl о

лицах (за исключением работников МБДОУ .Щ/с <Теремою>), которые имеют
доступ к персонЕrльным данным илrl которым моryт быть раскрыты
персон€шьные данные на основании договора с МБ,ЩОУ .Щ/с <Теремок> или на
основании федершrьного закона;

- обрабатываемые персонaшьные данные, относящиеся к

соответствующему Субъект персонЕIльных данных имеет право на получение
информации, субъекту персонмьных данных, источник их поJryчеIiия, если иноЙ

порядоК представленИя такиХ данных не предусмотрен федеральным
законодательством в сфере защиты персонtlJIьных данных;

- сроки обработки персон€шьЕых данньrх, в том числе сроки их хранения;

- порядок осущестыIения субъектом персональных данных прав,

предусмотренных Федеральным законом <О персона.пьЕых данныю);

- информаuию об осуществленной или о предполагаемоЙ трансграничноЙ
передаче данных;



- наименование или фамилию, имJI, отчество и адрес лица,
осуществляющего обработку персон.rльных данных по поручению МБДОУ Дс
<Теремок>>, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

- иные сведения, предусмотренные Федера:lьным законом
<О персональных данных) или другими федеральными законами.

2.2. Сведени1 указанные в гryнкте 2.1 настоящих Правил, должны быть
предоставлены субъекту персонЕцьных данных МБДоУ ,Щ/с <Теремок> в

доступной форме, и в них не должны содержаться персонЕrльные данные,
относящиеся к другим субъектам персонЕrльных даЕных, за искJIючением
случаев, если имеются законные основаниrI для расцрытия таких персонаJIьных
данных.

2.3. Сведения, указанные в пункте 2.1 настоящих Правил,
предоставляются субъекгу персональных даЕных или его представителю
МБДОУ .Щ/с <Теремок> при обращении либо при поJгr{ении запроса субъекта
персонаJIьных даЕных или его представителя. Запрос должен содержать номер
основного документа, удостоверяющего личность субъекта персонtшьных
данных или его представитеJIя, сведения о дате выдачи указанного документа и
выдавшем его органе, сведения, подтвержд€lющие участие субъекта
персональных данньIх в отношениях с МБЩОУ .Щ/с кТеремок> (номер
договора, дата закпючения договора, условное словесное обозначение и (или)
иные сведения), либо сведениJI, иным образом подтверждalющие факт
обработки персональных данных МБДОУ.Щ/с <TepeMoKD , подпись субъекта
персон€lльных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в

форме электронного документа и подписан электронной подписью в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.4. В случае, если сведениJI, ук€ванные в гryнкте 2.1 настоящих Правил,
а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для
ознакомления субъекry персонЕIльных данных по его запросу, субъект
персон.шьных данных вправе обратиться повторно в МБ!ОУ .Ц/с <Теремок>

или направить повторный запрос в целях поJryчения сведений, указанных в

пункте 2.1 настоящих Правил, и ознакомления с такими персонмьными
данными не ранее чем через тридцать дней после первоначчшьного обращения
или направления первоначЕuIьного запроса, если более короткий срок не

установлен федершrьным законом, принятым в соответствии с ним
нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персональных данньlх,

2.5, Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в

мБдоУ .Щ/с <Теремок> или направить повторный запрос в целях поJryчения

сведений, указанных в пункте 2.1 настоящих Правил, а также в целях
ознакомления с обрабатываемыми персонаJIьными данными до истечения

срока, укaванного в пункте 2.4 настоящих Правил, в случае, если такие

сведения и (или) обрабатываемые персональные данЕые не были

предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам
рассмотения первоначального обращения. Повторный запрос наряду со

сведениями, указанными в гryнкте 2.3 настоящих Правил, должен содержать



обоснование направления повторного запроса.
2.б. МБДОУ .Щ/с <Теремоо вправе отказать субъекry персон€шьных

данных в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиJIм,
предусмотренным пунктами 2.4 u 2.5 настоящих Правил. Такой отказ должен
быть мотивированным. Обязанность представлениJI доказательств
обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на
Администраuии Семикаракорского района.

2,7. Субъект персонщIьньIх данных вправе требовать от МБ!ОУ !/с
<Теремок> уточнения его персон€шьных данных, их блокирования или
уничтожения в случае, если персонЕUIьные данные яыиются Ееполными,
устаревшими, неточными, незаконно по,цученными или не являются
необходимыми для заявленноЙ цели обработки, а также принимать
предусмотренные законом меры по защите своих прав.

2.8. Право субъекта персональных данньж на доступ к его персонЕlльным
данным может быть ограничено в соответствии с федерЕIльными законЕлми, в
том числе если:

- обработка персонЕrльных данньtх, вкJIючЕUI персонЕUlьные данные,
поJryченные в результате оперативно-розыскной, конlррЕrзведывательной и

разведывательной деятельности, осуществляется в цеJIях обороны страны,
безопасности государства и охраны правопорядка;

- обработка персон€lJIьных данных осуществляется органами,
осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению в
совершении преступления, либо предъявившими субъекry персон€шьньIх
данных обвинение по уголовно}ry деJry, либо применившими к субъекry
персоt{шIьных данных меру пресечениrI до предъявления обвинения, за
искJIючением предусмотренных уголовно-процессуalльным законодательством
Российской Федерации сJryчаев, если догryскается ознакомление подозреваемого
или обвиняемого с такими персон€шьными данными;

- обработка персонЕIльных данных осуществляется в соответствии с
законодательством о противодействии легаJlизации (отмыванию) доходов,
полученных преступным гryтем, и финансированию терроризма;

- доступ субъекта персон€шьных данных к его персонЕUIьным данным
нарушает права и законные интересы третьих лиц;

- обработка персонЕrльньrх данных осуществляется в случаях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной
безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного

функчионированиJl танспортного комплекса, защиты интересов личности,
общества и государства в сфере транспортного комплекса от Ектов незаконного
вмешательства.

3. ОБЯЗАННОСТИ МБДОУ ДС (ТЕРЕМОК>IIРИ ОБРАIrIFIilМ К
НЕМУ СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ JIИБО ПРИ

ПОЛУЧЕНИИ ЗАПРОСА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАJЪНЫХ ДАННЫХ ИJМ
ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛJI

3,1. МБДОУ !/с <Теремок>> обязуется сообщить в порядке,



предусмотренном настоящими Правилами, субъекту персональньIх даЕных или
его представитеJIю информацию о наличии персонЕUIьных данных,
относящихся к соответствующему субъекту персонЕrльных даЕных, а также
предоставить возможность ознакомления с этими персональными данЕыми при
обращении субъекта персонЕIльных данных или его представителя либо в
течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта персонаJIьных
данных или его представителя.

3.2, В случае отказа в предоставлении информации о наличии
персональных данных о соответствующем субъекте персонzlльных данных или
персональных данных субъекry персон€rльных данных или его представителю
при их обращении либо при получении запроса субъекта персон€шьных давЕых
или его представителя МБЩОУ .Щ/с <Теремок) обязуется дать в письменной
форме мотивированный ответ, с указанием причин отказа со ссылкой на
положение части 8 статьи 14 Федерального закона <О персонмьных данных>
или иного федерального закона, явJIяющееся основанием дJIя такого отказа, в
срок, не превышающий тридцати дней со дня обращения субъекта
персонаJIьных данных или его представителя либо с даты поJryчения запроса
субъекта персонаJIьных данных или его представителя.

3.З. МБДОУ .Щ/с <Теремок> обязуется предоставить безвозмездно
субъекту персонЕIльных данных или его представителю возможность
ознакомления с персонЕrльными данными, относящимися к этому субъекry
персонarльных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со днJI
предоставлениJI субъектом персональных данных или его представителем
сведений, подтверждающих, что персон€цьные данные являются неполными,
неточными или неактуzrльными, МБДОУ f(/c <Теремок> обязуется внести в
них необходимые изменения. В срок, не превышЕtющиЙ семи рабочих днеЙ со
днJI представления субъектом персонаJIьных данных или его представителем
сведений, подтверждающих, что такие персонirльные данные явJLяются
незаконно поJryченными или не являются необходимыми для зtцвленной цели
обработки, МБДОУ !/с <Теремок>> обязуется уничтохсить такие персонЕuIьные

данные. МБДОУ .Щ/с <Теремок)) обязуется уведомить субъекта персон.lJIьных
данных или его представителя о внесенньгх измеЕениях и предпринятых мер€rх

и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым
персональные данные этого субъекта были переданы.

4. порядок рАссмотрЕниrI зАлросов суБъЕктов
ПЕРСОFIАЛЬНЫХ ДАННЫХ ИЛИ IO( IIРЕДСТАВИТЕЛЕЙ
4.1. В день поступления запроса субъекта персонtlльных данньй или его

представителя в МБ.ЩОУ .Ц/с <Теремок> указанный запрос необходимо
зарегистрироватЬ в соответствии с правилами документооборота,
установленнЫми МБ.ЩОУ Рс кТеремок)) , а также внести соответствуюпryю
з_аписЬ в ЖурнаП учета обраЩений субъектов персонЕlльных данньж. Формажурнаrrа учета обраlrl31ий 

_субъектов персональных данных утвержденанормативным актом МБ!ОУ Рс <Теремок>
4.2. ответственнt -

МБДОУ !/с пr"о"rJЬ'u#ft:НlЖ ОбРабОТКИ персон€шьных данньн
посредственный контроль за



соблюдением установленного законодательством Российской Федерации и
настоящими Правилами порядка рассмотрения запросов субъектов
персонЕIльных данных или их представителей. На контроль берутся все
запросы.

4.3. Струкryрное подразделение, ответственное за исполнение
указанного запроса, обеспечивает рассмотрение запроса и подготовку
необходимой информации в установленный действующим законодательством
срок.

4.4. Щля проверки фактов, изложенных в запросах, при необходимости
организуются служебные проверки в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

4.5. По результатам служебной проверки составляется мотивированное
заключение, которое должно содержать объективный анЕLпиз собранных
материtцов. Если при проверке вьuIвлены факты совершениJI сотрудником
МБДОУ Дс <Теремок> действия (бездействия), содержащего признаки
административного правонарушения или состава преступлеIrиJI информация
передается незамедлительно в правоохранительные органы. Результаты
служебной проверки докJIадываются главе МБДОУ .Щ/с <Теремок>

4.6. Запрос считается исполненным, если рассмотрены все поставленные
в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны исчерпывающие ответы
заявителю.

4.7. Нарушение установленного порядка рассмотрения запросов влечет в
отношении виновных должностных лиц ответственность в соответствии с
законодательством Российской Федерации.


