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1. Общие полол(енпя
1.1. Порялок униtIтожения персональных данных в МБ!оУ .Щ/с <Теремок>

(лалее - Порядок) устанавливает способы уни.IтожениJI и обезличивания носите-
лей, содержащих персонaшьные данные субъекгов персональных дaшньгх, а таюке
лиц, уполномоченных проводить эти процедуры.

1.2. Настоящий Порядок разработан на основе Федераrьного закона от
2'7 .07.2006 N9 149-ФЗ <Об информачии, информационных технологлшх и о за-
ците информации>, Федерального закона от 2'l .0'1 .2006 Ns l52-ФЗ кО персо-
нальных данных).

2. Правила уничтожения носителей, содержащпх персонаJtьные данные
2.1. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные субъекгов

персон:}льных данных, должно соответствовать следующим правиJIам:

- быть конфиденциальным, исключiul возможность последующего вос-
становления;

- оформляться юридически, в частности, актом о выделении к уничтоже-
нию носЕтелей, содержащих персонаJIьные данные субъекгов персо-
нiшьных данных (приложение l), и актом об уничгожении носителей,
содержащих персонal],Iьные данные субъекгов персонtшьных данньж
(приложение М 2);

- должно проводиться комиссией по уничтожению псрсональных данных;
- уничтожение должно касаться только тех носителей, содерrкащих пер-

сонаJIьные данные субъекгов персонaцьных данных, которые подлежат
уничтожению в связи с истечением срока хранения, достижением цели
обработки указанных персонlцьных данных либо утратой необходимо-
сти в их достижении, не доIryскм случайного или преднамеренного уни-
чтожения акtуaulьных нослггелей.

3. Порялок уничтожения носителей, содержащих персональные данные
3.1. Персональные данные субъекгов персональных данных храIIятся не

дольше, чем этого трсбуют цели их обработки, и подлежат уничтожению по
истечении срока хранен}ш, достижении целей обработки или в сJryчае уlраты
необходимости в их достижении, а также в иных случмх, установленных Фе-
дер.rльным законом от 27 .07 .2006 М l 52-ФЗ кО персональных данных).

3.2. Носrттели, содержащие персон{шьные данные субъектов персонiшьных
данных, уничтожаются комиссией по уничтожению персонмьных данных,
утвержденной приказом директора МБ.ЩОУ .Щ/с кТеремоо (лалее - Комиссия).

3.3. Носители, содержащие персонaшьные данные субъекгов персона.T ьных
данных, уничтол(аются Комиссией в сроки, установленные Федеральным зако-
ном а 27 .07 .2006 J',lb 152-ФЗ <о персонмьных данных).

3.4. Комиссия производит отбор носителей персональных данных, подlежа-
щих уничтожению, с указанием оснований д,ш уничтожениJL

3.5. На все отобранные к уничтожению материалы составJutется акг по
форме, привеленной в приложении JtlЪ l к Порядку. В акге исправления не до-
rryскatются. Комиссия проверяет нilличие всех материfu,Iов, вкJIюченных в аIсг.
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3.6. По окончании сверки акт подписывается всеми членами Комиссии и
утверждается ответственным за оргаЕизацию обработки персонalльных данных.

3.7. Уничтожение носrtгелей, содержащих персон.шьные данные субъекгов
персон:шьных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии, ко-
торые несут персонaшьную ответственность за правильность и полноту уничто-
жениJI перечисленных в акге носителей.

3.8. Уничтожение персонt}льных данных, если это доrryскается материаль-
ным носителем, может производиться способом, искJlюч:rющим дальнейurую
обработку этих персон:цьных данных с сохранением возможности обработки
иных данных, зафиксированных на материаJIьном носителе.

3.9. Уничгожение носителей, содержащих персонaшьные данные, осуществ-
ляется в следуюцем порядке:

- уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носи-
телях, осуществляется rryтем измельчен}tя на мелкие части, искJIючаю-
щие возможность последующего восстановления информации. Измель-
чение осуществляется с использованием шредера (унитгожителя доч-
меrгов);

- хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных
носителях информачии, используемых для храненllя информации вне
ПЭВМ (флеш-накопителях, внешних хестких дисках, СD-дисках и
иных устройствах), производrпся с использованием штатных средств
информационных и операционных систем;

_ уничтожение персонtшьных данных, содержащихся на машиночI,rгае-
мых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью цIтатных
средств информационных и операционных систем, производится IryTeM
нанесениJI носителям неустранимого физического повреждениJl, искJlю-
чающего возможность их использования, а такr(е восстановления дан-
ных, в том числе гryтем деформированI{я, нарушениJI единой целостно-
сти носителя.

4. Порялок оформления документов об унt|чтоженип персональных дан-
ных

4.1. Об уничтожении носllтелей, содержащих персонiшьные данные, Комис-
сия cocTaBJuIeT и подписывает акт об уничтожении носителей, содержащих пер-
сональные данные субъекгов персональных данных, по форме, приведенной в
приложении 2 к Порялку.

4.2. Акг об уничтожении носителей, содержащих персонaшьные данные
субъеюов персон.шьных данных, утверждается заведующим МБДОУ ,II/с кТе-

ремок).
4.3. Акг о выделении документов, содержащих персонaшьные данные субъ-

екгов персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении носителей,
содержащих персонarльные данные субъекгов персонaшьных данных, хранятся

у ответственного за организацию обработки персонаJIьных данных в течение
срока хранения, предусмотренного номенкJIатурой дел, затем акгы передalются
в архив МБДОУ <,,Щ/с кТеремок>

5. Порядок обезличивания персональпых данных
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5.1. В случае невозможности уничтожения персонrrльных данных они подJIе-
жат обезличиванию, в том числе для статистических и иных исследовательских
целей.

5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональ-
ных данных:

- замена части данных идентификаторами;

- обобщение, изменение или удаление части данных;
- деJIение дzlнных на части и обрабmка в разньп< информационньrх сиgгемirх;

- перемешиваниеданных.

5.3. Отвегственным за обезличиваrие персонiшьных данных явJIяется работ-
ник, ответственный за организацию обработки персонzшьньIх данных.

5.4. Решение о необходимости обезличиванltя персональных данньfх и спо-
собе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки пер-
сон:шьных данных.

5.5. Обезличенные персональные данныс не подIежат разглашению и нару-
шению конфиденциальности.

5.б. Обезличенные персонaшьные данные моryт обрабатываться с использо-
ванием и без использования средств автоматизации.

5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совмест-
ное хранение персонarльных данных и обезличенных данных.

5.8. В прочессе обработки обезличенных данньIх в сJrучмх, установленных
законодательством РоссиЙской Федерации, может производиться деобезличи-
вание. После обработки персонаJIьные данные, поJrученные в результате такого
деобезличиванI,1я, уничтожаются.
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