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1. Общие положения

1.1. Настоящ.ш политика обработки персональньtх данньж МБДОУ Дс
<Теремок>(дЕIлее - Политика) определяет цели обработки персонЕuIьных
данных, категории и перечень обрабатываемьIх персонЕUIьных данных,
категории субъектов, персон,цьные данные которых обрабатываются,
способы, сроки их обработки и храЕения, порядок уничтожения
персональных данных при достижении целей их обработки или при
наступлении иных законных оснований в МБ.ЩОУ .Щ/с <Теремок> (далее
- .Щетский сад).
1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие
обработку персон€tльных данных в Детском саду, рщрабатываются с учетом
положений Политики.
l .3. .Щействие Политики распространrIется на персон€шьные данные,
которые ,Щетский сад обрабатывает с использоваЕием и без использованиrI
средств автоматизации.
1.4. В Политике используются следующие понятия:
. персонаJIьные данные - любая информация, относящzUIся прямо
или косвенно к определенному или опредеJuIемому физическому лицу
(субъекry персональных данных);
. персон€шьные данные, разрешенные субъектом персональных
данных для распространения, - персонЕrльные данные, доступ
неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом
персональных данных гryтем дачи согласия Еа обработку персонЕuIьных
данных, разрешенных субъектом персонarльЕых данных для
распросlранения в порядке, предусмотренном Федеральным законом от
27.07.2006 Ns l 52-ФЗ (далее - Закон);
. оператор персонЕLпьных данньrх (оператор) - Щетский сал

- юридическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами
организующее и (или) осуществляющее обработку персонzшьItьD( данньIх,
опредеJuIющее цели обработки персон€шьЕьIх д€lнньIх, состав
персональных данных, подлежащих обработке, действиJI (операции),
совершаемые с персональными данными;
. обработка персональЕых данЕьIх - действие (операция) или
совокупность действий (операций) с персонЕtльными данными с
использованием и без использованиrI средств автоматизации, вкJIючшI

сбор, запись, систематизацию, накоIUIение, хранение, уточнецие
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу

фаспространение, предоставление, досryп), обезличивание,
блокирование, удаJIение, уничтожение;
. автоматизированнЕrя обработка персон€lJIьIiьIх данных
обработка персональных данных с помощью средств вычислительной
техники;



о распространение персонЕчIьных
направленЕые на раскрытие персональных
круry лиц;

данных
данных

. предоставление персонаJIьных данных - деиствия, Еаправленные
на раскрытие персональных даЕIIых определеЕному лицу или
определенному круry лиц;
. блокирование персональных данных - временное прекращение
обработки персональных данных (за искJIючением сJryчаев, если
обработка необходима для уточнениJI персональных данньrх);
о }ничтожение персончшьных данных - действия, в результате
которых становится невозможным восстановить содержание
персональных данных в информационной системе персонzrльных данЕьIх
и (или) в результате которых уничтожЕlются материальные носители
персональных данных;
. обезличивание персонаJIьньгх данных - действия, в результате
которых становится невозможным без использования дополнительной
информации определить принадлежность персонЕлльных данньж
конкретному субъекту персонaшьных данных;
. информационнЕц система персон€шьных данЕых - совокупность
содержащихся в базах данных персонЕIльньD( данных и обеспечивающшх
их обработку информационных технологиЙ и технических средств;
. ТрансграничнЕrя передача персонаJIьных данньж - передача
персонЕrльных данных }ra территорию иностранного государства органу
власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или
иностранному юридическому лицу.
1.5. ,Щетский сад как оператор персонаJIьньIх данных обязан:
1.5.1. Соблюдать конфиденцичrльность персонЕuIьных данных, а именно не

распространять персон€шьные данные и не передавать их третьим лицам без
согласия субъекта персональных данных или его законного представителя,
если иное не предусмотрено законодательством.
1,5.2. Обеспечить субъектам персон€tльных дalнных, их законным
представителям возможность ознакомления с документами и материалами,
содержащими их персонiulьные данные, если иное не предусмотрено
законодательством.
1.5.3. Разъяснять субъектам персональных данЕых, их законным
представителям юридические последствия отказа предоставить
персональные данные.
1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные

персонЕIльные данные либо обеспечить их блокирование или уд€шение.
1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить или обезличить персон€rльные

данные либо обеспечить прецращение обработки и уничтожение или

обезличивание персонarльных данных при достижении цели их обработки.
1.5.6. Прекратить обработку персонiшьЕых данньtх или обеспечить
прекращение обработки персон€шьных данных в случае отзыва субъектом
персонЕIльных данных согласия на обработку его персонщIьных данных,
если иное не предусмотрено договором, стороной которого,

выгодоприобретателем или поручителем по которому явJlяется субъекг

- действия,
неопределенному



персонЕцьных данных, или иным соглашеЕием между .Щетским садом и
субъектом персонirльных данньIх.
1,5,7. Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечениrI
выполнеЕиrI обязанностей, предусмоlренных Законом и принятыми в
соответствии с ним нормативцыми правовыми актами.
1.6. ,Щетский сад вправе:
1.6.1. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимьтх и
достаточныХ для обеспечениJI выполнения обязанностей, предусмотренньD(
Законом и принJIтыми в соответствии с ним нормативными правовыми
актами, если иное не предусмотрено законодательством о персон:шьньж
данных.
l.б.2. Использовать персон€шьные данные субъектов персон€шьных данньж
без их согласиrI в случЕUIх, предусмотренных законодательством.
1.6.з. Предоставлять персональные данные субъектов персональньD(
данных третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством.
1.6.4. Поручить обработкУ персональных даЕных другому лицу с согласиrI
субъекта персонtшьных данных, если иное не предусмоlрено фдеральным
законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо,
осуществляЮщее обработКу персон€rльНых данньrх по поручению .Щетского
сада, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных
данных, предусмотренЕые Законом, соблюдать конфиденциа.пьность
персонЕlJIьных данных, принимать необходимые меры, направленЕые на
обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Законом.
1.7. Работники, родители воспитанников, иные субъекты персонarльных
данных (да.rrее - субъекты персонаJIьных данных) обязаны:
1.7.1. В случiuх, предусмотренных законодательством, предоставлять
.Щетскому саду достоверные персональные данные.
|.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или
неточностей в них незамедлительно сообщать об этом Щетскому саду.
1.8. Субъекты персонЕuIьных данных вправе:
1 .8. 1 . Поrryчать информачию, касаюц{уюся обработки своих персональньIх
данных, кроме случаев, когда такой доступ ограничен федеральными
законами.
1.8.2. Требовать от .Щетского сада уточнить персонаJIьные данные,
блокировать их или уничтожить, если персонаJIьные данные явJIяются
неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученЕыми или не
являются необходимыми для зaulвленной цели обработки.
1.8.3. .Щополнить персончrльные данные оценочного характера з!цвлением,
выражающим собственную точку зрения.
1.8.4. Обжаповать действия или бездействие ,Щетского сада в

уполномоченном органе по защите прав субъектов персональньIх данных
или в судебном порядке.
2. Правовые основания обработки персональпых данных
2.1. Правовыми основаниями обработки персонЕшьных данных в .Щетском
саду являются устав и нормативные правовые акты, для исполнеЕия
которых и в соответствии с которыми .Щетский сад осуществляет обработку
персоЕальных данных, в том числе:



. Трудовой кодекс, иные нормативные правовые {lкты, содержащие
нормы трудового права;
. Бюджетный кодекс;
. Налоговый кодекс;
. Гражданский кодекс;
. Семейный кодекс;
. Федеральный закон от 29.12.2012 Ns 273-ФЗ <Об образоваЕии в
Российской Федерации> и принJIтые в соответствии с ним нормативные
правовые акты;
. социальное, пенсионное и cтpalxoBoe законодательство Российской
Федерации;
. законодательство в сфере безопасности, в том числе
антитеррористической защищенности.
2.2. Правовыми основаниями обработки персонЕuIьных данных в .Щетском
саду также являются договоры с физическими лицами, зtlявлениJI (согласия,
доверенности) родителей (законных представителей) воспитанников,
согласия на обработку персонarльных данных.

3. Щели обработки персональных данных, их категории п перечень,
категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются,
способы, сроки их обработки и храпения, порядок уничтожения
пе сональных данных
1. Щель обработки: оргапизация образовательной деятельшости по
образовательным дошкольного образования, дополпительным
общеобразовательным программам

Специа.пьные
данные

Категории
данных

Персональные данные

Сведения
состоянии
здоровья

оПеречень . фамилия, имJI, отчество;
. пол;
о Граж,Щанство]
. ДаТа И МеСТО РОЖДеНИЯ;
. изображение (фотография, видео);
. паспортные даt{ные;
о а,црес регистрации по месry

жительства;
. адрес фактического проживания;
о контоктные Данные;
о индивидуzrльный номер

нiшогоплательцика;
. стрЕIховой номер индивидуaшьного

лицевого счета (СНИЛС);
о св€деЕияl образующиеся в

процессе реализации
образовательной программы ;

данных



Категории
субъектов

Воспитанники, их родители (законные представители)

Способы
обработки

Сроки
обработки

В течение срока реализации образовательной программы

В течение срока, установленного номенкJIатурой дел в
зависимости от типа документа, в котором содержатся
персональные данные

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожения и
обезличивания персонЕIльных данных .Щетского сада в
зависимости от типа носителя персонЕUIьньIх данных

2. Щель обработки: выполнения функчий и поляомочий работодателя
в трудовых отношениях, в том числе обязанностей по охране труда

Категории
данных

Персональные данные специальные
персонаJIьные
данЕые

Биометрические
персонаJIьные
данные

. фамилия, иlч1,1,

отчество;
. пол;
. ГражДанство;
. ДаТа И МеСТО

рождения;
. изображение

(фотография);
о паспортные Данные;
о а[рес регис'Iрации по

месту жительства;

Изображение на

фото и
видеоз€lписи,
поJryченных с
камер
наблюдения

. иные персонaшьные данные,
предоставляемые физическими
лицами, необходимые для
закJIючения и исполЕениrI
договоров, исполнения норм
законодательства в сфере
образования

Автоматизированная обработка и без средств
автоматизации, в том числе:
. полУчение персон€шьных данЕых в Устной И

письменной форме непосредственно от субъектов
персонirльных данных (их представителей);

о внесения персоЕальных данных В жУрналы, реестры и
информационные системы и документы ,Щетского
сада.

Сроки
хранениrI

Перечень
данных

Сведения о
состоянии
здоровья



. адрес фактического
проживаниJl;

. контактные Данные;

. индивидуrцьный
номер
нЕlлогоплательщика;

. стрiIховой номер
индивидуЕ[льного
лицевого счета
(СНИJIС);

. сведения об
образовании,
квалификации,
профессиональной
подготовке и
повышении
квалификации;

. семейное
положение, наJIичие
детей, родственные
связи;
сведения о трудовой
деятельности, в том
числе нЕчIичие
поощрений,
награждений и (или)
дисциплинарньж
взысканий;

о [О}lt{Ые О

регистрации брака;
. сВедениjI о

воинском учете;
.сВедениrI об
инваJIидности;

.сведения об

удержании
€циментов;

. сведения о доходе с
предыдущего места
работы;

.иные персональные
данные,
предоставляемые

работниками в
соответствии с
требованиями



,lрудового

законодательства

Работники, кандидаты на рабоry (соискатели)

АвтоматизированнЕuI обработка и без средств
автоматизации, в том числе:
. получение персоЕ€lльных данных в устной и

письменной форме непосредственно от субъектов
персонмьных данных;

. Внесения персональных Данньш В жУрнЕUIы, реесТры и
информационные системы и документы Щетского сада

Сроки
обработки

В течение срока действия трудового договора. .Щля
кандидатов * в течение срока, необходимого дJUI

рассмотрения каЕдидатуры и закJIючения трудового
договора

Сроки
хранениJI

Порядок
уничтожениrI

В соответствии с Порядком уничтожениrI и
обезличивания персонЕrльных данЕых ,Щетского сада в
зависимости от типа носителя персональных данньж

3. Щель обработки: реализация гражданско-правовых договоров,
стороной, выгодоприобретателем или получателем которых является
Щетский сад

Категории
данных

Персональные данные

Перечень
данных

. фамилия, имя, отчество;

. паспортные данные;

. адрес регистрации и (или) фактического проживания;
о контактные Данные;
о индивиду€цьный номер нЕUIогоплательщика;
о номер расчетного счета;
. номер банковской карты;
о иные персонЕrльные данные, предоставJIяемые

физическими лицами, необходимые для закIIючения и
исполнения договоров

Категории
субъектов

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Способы
обработки

Категории
субъектов

Способы
обработки

В течение срока, установленного номенкJIатурой дел в
зависимости от типа документа, в котором содержатся
персональные данные, в том числе в составе личных дел -
50 лет

АвтоматизированнЕuI обработка и без средств
автоматизации, в том числе:



. поJryчение персонЕIльньIх данЕых в устной и
письменной форме непосредственно от субъектов
персонzrльных д€lнных;

. Внесения персональных данньtх В журналы, реестры и
информационные системы и документы .Щетского сада

Сроки
обработки

В течение срока, необходимого для
закJIюченного договора

исполнения

Сроки
хранениJI

В течение срока, установленного номенкJIатурой дел в
зависимости от типа документа, в котором содержатся
персонirльные данные

Порядок
уничтожениrI

В соответствии с Порядком уничтожения и
обезличивания персон€шьных данных ,Щетского сада в
зависимости от типа носитеJLя персонzшьных данньIх

4. Щель обработки: обеспечение безопасностп

Категории
данных

Персонапьные данные

Перечень
данных

. фамилия, имя, отчество;

. паспортные данные;

. адрес регистрации и (или) фактического проживания;

. контактные данные

Посетители,Щетского сада

Способы
обработки

АвтоматизированнЕuI обработка и без средств
автоматизации, в том числе:
. получение персонzrльных данньrх в Устной п
письменной форме непосредственно от субъектов
персональных данных;
. внесения персон€цьных данных В журн€шы, реестры
и информационные системы и документы.Щетского сада

Сроки
обработки

В течение периода нахождеЕия посетитеJuI на территории

.Щетского сада

Сроки
хранения

В течение срока, установленного номенкJIатурой дел в
зависимости от типа документа, в котором содержатся
персон€rльные данные, в том числе минимум 30 дней в
отношении записей Kal\,rep видеонаблюдения

Порядок
уничтожения

4. Условия обработки персоrrальных данных

Категории
субъектов

В соответствии с Порядком уничтожения и
обезличивания персонЕrльньIх данных ,Щетского сада в

зависимости от типа носитеJUI персон€шьных данных



4.1. .Щетский сад осуществляет сбор, запись, систематизацию, накоIUIение,
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использов€lние,
передачу (распространение, предоставление, досryп), обезличивание,
блокирование, удаJIение и уничтожение персонaшьных данных в
соответствии с законодательством о персонЕUIьных данЕых и лок€lльЕыми
нормативными актами,Щетского сада.
4,2. Все персонirльные данные .Щетский сад поJryчает от субъекта
персональных данных, а в сJryч€ulх, когда субъект персонЕuIьньIх данньD(
несовершеннолетний, - от его родителей (законньrх представителей).
4.3. Поrryчение о обработку персон.шьных данных, разрешенных субъектом
персон€шьных данных для распространенLхя, .Щетский сад осуществJIяет с
соблюдением запретов и условий, предусмотренньrх Законом.
4.4. .Щетский сад обрабатывает персональные данные:

. без использованиJI средств автоматизации;

. с использованием средств автоматизации В программах И

информационных системах: <1С: Зарплата и кадры>, <1С:
Бухга;lтерия>.

Хранение персонЕtльных данных:
4.5.1. .Щетский сад хранит персонЕIльные данные в течение срока,
необходимого для достижения целей их обработки, а документы,
содержащие персонrцьные данные, - в течение срока хранения документов,
предусмотренного номенкJIаryрой дел, с учетом архивных сроков хранеЕиlI.
4.5.2. Персонtшьные данные, зафиксированные Еа бумажных носитепях,
хранятся в запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к
которым ограничен.
4.5.3. ПерсонЕrльные данные, обрабатываемые с использованием средств
автоматизации, хранятся в таком порядке и на условиrIх, чтобы искJIючить
неправомерный или случайный доступ к ним, униtlтожение, изменеЕие,
блокирование, копирование, предоставление, распространеIrие
персонЕlльных данных, а также иные неправомерные действия в отношении
персонЕrльных данных.
4.6. Лица, ответственные за обработку персонЕuIьных данньж в .Щетском
саду, прецращают их обрабатывать в следующих сJryчЕrях:

о !остигн}ты цели обработки персонЕIльных данных;
. истек срок действия согласия на обработку персональЕых данньIх;
. отозвано согласие на обработку персонЕuIьных дtlнных;
. обработка персонtшьных данных неправомерна.

4.7. Передача персон€шьных данньж:
4.7 .| . .Щетский сад обеспечивает конфиденциtшьl{ость персональных
данных.
4.7.2. Щетский сад передает персонЕIльные данные третьим лицЕlм в

следующих случЕIях:
. субъект персоItаJIьньlх данных дirл согласие на передачу своих

данных;
. передать данные необходимо в соответствии с требованиями

законодательства в рамк€rх установленной процедуры.



4.7.З. ,Щетский сад не осуществляет трансгрtlничную передачу
персонtшьных данных.
5. Актуализация, исправление, удалеЕпе и уппчтожение персональпых
данных, ответы на запросы субъеrсгов персональных даппых
5.1. В случае предоставления субъектом персон:rльных данных, его
законным представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных
или незаконно полученных персонаJIьных данных Детский сад
актуilлизирует, исправляет, блокирует, удЕlJuIет или уничтожает их и

уведомляет о своих действиях субъекта персон€шьных данных.
5.2. При достижении целей обработки персон€rльньж данных, а также в
случае отзыва субъектом персонzrльньж данных согласия на обработку
персон€lльных данных персональные данные подлежат уничтожению, если
иное не предусмотрено договором, стороной, поJryчателем
(выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных
данных.
5.3. Уничтожение документов (носителей), содерхащих персон€lльные

данные, производится в соответствии с Порядком уничтожениlI и
обезличивания персон€цьных данньIх ,Щетского сада в зависимости от типа
носителя персонirльных данных, в том числе гryтем измельчения шредере,
стирания или форматироваЕия электронного носителя.
5.7. По запросу субъекта персон€шьньIх данньж или его закоЕного
представителя .Щетский сад сообщает ему информацию об обработке
персонЕrльных данных субъекта в сроки и в порядке, установленном
Законом.


