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м
г/п

Содержание сведений
Категория перо-
нальных данных

Условия обработки Срок хра-
нения

Щель обрабожи персонмьных данных:
ведение бухгалтерского и кадрового учета

Муниципальные сJцDI@щие:

ФИО;
дата р)rqения;
место рабогы;
пол;
адрес регисграции;
адрес прх(ивания;
данные докумекга, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ,
удоgюверяющий лиirность;
дата вьцачи докумеЕга, удосюверяющего личность;
ИНН;
СНИЛС;
банковские рквпзиты;

Специальные, иные Условия обработки специмьньгх категорий П,Щн:

- обработка персональных данных осуществJ,tяется в
с(ютветствии с законодательством о государственной
социмьной помощц трудовым зilконодательством, пенсионным
законодательством Россrdской Федерации (Федеральный закон
от l7.12.200l М l73-ФЗ <О трудовых пенскях в Российской
Фелерации>);

- субъекг персонмьных данньж д:UI согласие в
письменной форме на обработку cBoID( персональных данных
(Постановление Правrпельства Российской Федерации
от 21.03.20l2 ],(! 2l l <Об 1твержлении перечня м€р,
нztправленньt ( на обеспечение выполнения бязанностей,
преlryсмотренных Федеральrrым законом <<О перональных
данных) и принятыми в соответствии с ним нормативными

В соответ-
ствии с но-
менкпату-
рй дел

Муниципальное бюджетное дошкольное обрzвовательное учреждение
.Щетский сад (Теремок))

l



Категория персо-
нальных данных

Условия обработкиСодержание сведений
Срок хра-

llения

номер счета;

должность;
реквизrrш слlrжебного кокгракга;
сведения о составе семьи;

размер оклада;
стукryрное подразделение;
стаж рботы;
сведения о детях;
сведения о приеме на рабоry и переводах на другие
ДОJDКНОСТИ;
сведения об увольнении;
сведения о социальных льготrлх, на которые работник
имеет право в соответствии с законодательством;

данные об mпусках;
сведепая о доходахi
сведенttя о налогах;
сведения о сlраховых взнос:lх;
сведения об удерясаниях;
сведения об инвмидности;
табельrшй номер;
сведения, содержащиеся в исполнительных листах,
постановлений судебного пристава, решении суда;

данные справки доходов с предыд/щего места работы

правовыми актами, операторами, являющимися
государственными или муниципarльными органами>>)

Условия обработки иных категорий fIflн:
- обработка персональных данных необходима д.гtя

дости_женltя целей, прдусмотренных межд)i народным
договором Российской Федераrци Ели законом, дJIя
осуществления и выполненIлJI возложенньtх законодательством
Российской Федерачии на Админис,грацию Семимракорскоrо
района функчий, полномочий и обязанностей (Налоговый
кодекс Российской tDедерации, Бюджетный кодекс Российской
Федерации, Федеральный закон от 17.12.200l Np l73-ФЗ
<О трудовых пенсиях в Российской Федерации>, Федера.lIьный
закон от 0l .04.1996 N9 27-ФЗ <Об индивидуальном
(персонифичированном) учеге в системе обязательного
пенсионного с]рахования), Федеральный закон m 06.12.20l l
Jtg 402-ФЗ кО бухгаrггерском )лете>, Федеральный закон
m 27.07.2004 Jtlb 79-ФЗ кО государственной граr<данской
слухбе Российской <Dедерации>, Федермьный закон
m 15.12.200l Ns lб7-ФЗ (об обязательном пенсионном
страховании в Российской Федерации>, Федеральный закон
от 24.07.2009 Nр 2l2-ФЗ кО страховых взносах в Пенсионный

фонд Российской <Dедерации, Фоrц социа,rьного страхования
Российской <Dедерации, Федера.lIьrый фоrц обязательного
медицянского стахования>);

- обработка персонмьньж данньж осущеgтвляется с
согласия субъекга персонаJIьных данных на обрабmку его
персона:тьньrх данных (Постановление Правrпельсrм
Российской (Dедерачии от 2 l .03 .20 l 2 Ns 2 l l кОб 1твержлении
перечня мер, напраменных на обеспечение выполнения
обязанностей, пр€дусмотренных Федеральным законом <<О

персонаJьных данных) и принятыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами, операторами, явJIяющимися

ыми или мио и)

.}|!

п/п



N!
пJt,t

Содержание сведений
Категория перо-
наJIьных данных

Условия обрабmки Срок хра-
нения

Работники, замещающие должности, не относящиеся
к доJDкностям муниципальной сJryжбы:
ФИО;
дата ржденпя;
место работы;
пол;
адрес регистрации;
адрес проживания;
данные документа, удосюверяющего личность;
наим€нование органа, вьцавшего документ,
удостоверяющий личность;
дата выдачи докумеЕта, удостоверяющего личность;
ИНН;
СНИJIСl
банковские рквизкгы;
номер счета;
доJrrкность;

рквизrгы службного коtпракга;
сведения о составе семьи;

размер окJIада;
сгрукгурное подразделение;
стаж работы;
сведения о дстях;
сведения о приеме на рбоry и переводах на другие
ДОJDКНОСТИ;

сведения об увольнении;
сведения о социаJIьных Jьготаь на коюрые работник
имеет право в соответствии с законодат€льством;

данные об mтцlсках;
сведенI{я о дохода)q
сведенt{я о наJlогац
сведенкя о сIраховых взносах;
сведения об удержаниях;
сведения об инваJIидности;

Условия обработки специальных категорий П.Щн:

- обработка персональных данньD( осуществляется в
соответствии с законодательством о государственной
социальной помощи, 1рудовым законодательством, пенсионным
законодательстаом Российской Федерации (Федеральный закон
от l7.12,200l Nч l73-ФЗ <О трудовьж пенсиях в Российской
Федерации>);

- субъекг перональных данных дал согласие в
письменной форме на обработку своих персонаJIьных данных
(Постановление Правительства Российской Федерации
от 21.03.20l2 М 2l l <Об угверждении перечня мер,
направленных на обеспечение выполнения бязанностей,
предусмотр€нных Федеральным законом <<О персональных
данных) и принятыми в соответствии с ним нормативными
правовыми акгами, операторами, ямяющимися
государственными или муниципальными органами>>)

Условия бработки иных категорий П,Щн:

- обработка персональных данных необходима дrя
достIrкения целей, прдусмо,гренньж межд/народным
договором Российской tDсдерации или законом, для
осуществления и выполнения воUIоженньж законодательством
Российской Федерации на Админис,трацию Семикаракорского
района функrrий, полномочий и обязанностей (Налоговый
кодекс Российской Федерации, Бюджетный кодекс Российской
Федерации, Федермьный закон от l7.12.200l Ns l73-ФЗ
<О трудовых пенсlrях в Российской Федерации>, Федеральный
закон от 0l.M.1996 Nр 27-ФЗ <<Об иrцивид5lмьном
(персонифицированном) учете в системе обязательного
пенсионного сlрахования>>, Федеральный закон m 0б.l2.20l l
JФ 402-ФЗ <О бlхгаJIтерском учете>>, Федеральный закон
от 27.07.2004 Nэ 79-ФЗ (О государственной граr(данской
службе Российской <Dедераrии>, Федеральный закон
от l5.12.200l }lЪ lб7-ФЗ коб обязательном пенсионном

В соответ-
ствии с но-
менклаry-

Рой дел

2. Специальные, иные



м
п/п

Содержание сведений
Категория перо-
наJIьных данных

Условия обработки
Срок хра-

llевия
табельныЙ номер;
сведения, содержащиеся в исполнительных листа\
постановлений судебного пристава, р€шении суда;
данные справки доходов с предьцущего места раfuты

стztховании в Российской Фелерации>, Федеральный закон
от 24.07.2009 }Ф 2l2-ФЗ <О страховых взносах в Пенсионный
фонд Российской Федерации, Фонд социального стр!lхования
Российской Федерации, Федеральный фонд бязательного
медицинского страхования));

- обработка перонilльных данных необходима д.ля
исполнения договора, стороной кmорго либо
выгодоприобретателем или поручителем по которому является
субъекг персональных дrlнных, а также дJIя закJIючения
договора по инициативе субъекга персональных данных или
договор4 по которому субъекг персональных данных будет
являться выгодоприобрегателем или поручrrгелем (Труловой
кодекс РоссиЙскоЙ Федерации)

3 Близкие родственники работников, замещающих
доJIrкности, не относящиеся к должностям
муниципальной слр(бы, персональные данные
которых необходимы в целях выполнения требований
,Iрудового законодательства Российской Федерации:
ФИО;
дата рждения;
месю учбы;
данные свидетелства о рождении;
степень родства

Иные Условия обработки иных категорий П,Щн:

- обработка персональньж данных необходима для
достюкения целей, прдусмо,тренных межщ/народным
договором Российской <Dедерации или законом, для
осуществления и выполнения возJIоженных законодательством
Российской <Dедерации на Администрацию Семикаракорского
района функtий, полномочий и обязанностей (На,rоговый
кодекс Российской Федерации, Бюджетный кодекс Российской
Федерации, Федермьный закон от 0б.l2.20l l Ns 402-ФЗ
кО бухгаrrгерско м rlgrе>)

В соотвgг-
ствии с но_

менкJIату_

рой дел

IlelIb обработкп персоваJIьпых даппых:
ос)лцествление и выполнение во:}ложенных законодательством Российской <Dедерации функrцй, полномочий и обязанносгей, окщание муниципальных усJIуг,

рассмотрение Мращений граждан, осуществление муницлпальных заý/пок
Муншцпальные сJц,жащие:
ФИО;
кокгiжтные телефоны;
ДОJDКНОСТЬ

Иttые Условия обрабсrгки иньж катеюрий ПД:
- обработка персональньж данных необходима лпя

досппкенпя целей, предусмотренньtх межд/нардным
договором Российской Федерации I{ли законом, для
осуществJIения и выполнения возJIоженньIх законодательством
Российской <Dедерации на Администрацию Семикаракорского
района функций, полномочий и обязанностей (Федеральный

В соотвgг-
ствии с но-
менкJIаry-

рой дел

4.



N9
п/п

Содержание сведений
Категория перо-
нальных данных

Условия обработки Срок хра-
нения

закон от 27.07.2006 М l52-ФЗ <О персональных данных)))
Ще.rь обработкп персопальшыI даппых:

выполнение требований законодательства о муниципальной сrц,жбе в Российской Федерации
5 Муниципальные служащие:

ФИО;
дата ржденI{я;
пол;
адрес регистации;
адрес прживания;
данные документц удосюверяющего личность;
наименование органа, вьцавшего документ,
удостоверяющий личностъ;
банковские реквизиты;
СНI4ПС;
долкность;
место рабoты;
сведения о замещаемой должности;
сведения о доходах, наJIогах, стаховых взносах;
сведения о доходах, расходаь об имуществе и
обязательствах имущественного харакr€ра;

данные свидетельства о государственной регистрации
права собgгвенности;
сведения, указirнные в свидетельстве о
государственной региcrрации акга гражданского
состояния;
иные сведенпя, необходrд.rые в целях выполнения
требований законодателютва о муниципальной
сrryжбе в Российской Федерации

Иные Условия обработки иных категорий П!н:
- обработка персонrlльных данных необходима для

достюкенIlя целей, прдусмо,тренных ме)r<дународным

договором Российской Федерации t lи законом, для
осуществления и выполнения возложенных законодательством
Российской Федерации на Администрацию Семикаракорского
района функций, полномочий и обязанностей (Федера.льный
закон от 02.03.2007 JtЪ 25-ФЗ <<О муниципальной с.гryжбе в
Российской Федерации>, Федеральный закон от 25.12.2008
N9 273-ФЗ <<О пртиводействии коррупчии>)

В соотвgг-
ствии с но-
MeHKJlaTy-

рой дел

Близкие родсгвенники муниципальных сJryжацю!
персонаJIьные данные коmрых необходимы в целях
выполнеrrия требований трудового законодательства
Российской Федерации и законодательства о
rrгуниrипальноЙ службе в РоссиЙскоЙ <Dедерации:

ФИО;

Иные Условия бработки иrъж категорий Пflн:
- обработка персонirльных данных необходима д,гtя

достюкения целей, прдусмоц)енных межцународным
договором Российской <Dедерации rlли законом, дп
осуществления и выполнения возложенньгх законодательgгвом
Российской Федерации на Админис,трацию Семикаракорского

В соmвgг-
ствии с но-
менклату-
рй дел

6,



Ns
п/п

Содержание сведений
Категория перо-
нальных данных

Условия обработки Срок хра-
нения

дата ркдения;
место рождения;
пол;
граJкданство;
адрес регистрации;
адрес прживанпя;
данные документа' удостоверяющего личность;
наименование органа, вьцавшего документ,
удостоверяющий лиtlность;

дата выдачи докуменIа, удосюверяющего личность;
СНИЛС;
социальный статус;
место работы;
месго учебы;
ДОJDКНОСТЬ;
семейное положение;
степень рдства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и
обязательствах имущественного характера;
сведения о вычетах;

форма обlчения;
данные свцдетельства о государственной ргистршши
права собственностт

района функчий, полномочий и обязанностей (Федера,,rьный
закон от 02.03.2007 N, 25-ФЗ <О муниципальной с,тукбе в
Российской Федерации>, Федеральный закон от 25.12.2008
Ns 273-ФЗ <<О противодействии коррупции>)


